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JOUKKUEENJOHTAJAN TEHTÄVIÄ

1) Talousasiat

· tiliotteiden ja tositteiden järjestäminen

· vuoden alussa tiliselvityksen tekeminen rahastonhoitajalle (valmis lomake käytettävissä)

· tositteiden ja tiliotteiden mapittaminen aikajärjestykseen

· matkakulujen yms. kulujen maksaminen (muista kuitit)

· seuran jäsenmaksujen välittäminen pelaajille (vanhemmille)

2) Lisenssit

· HUOM! Kentälle ei voi pelissä päästää pelaajaa, jolla lisenssi/vakuutukset on hoitamatta!

· Tehtävä ratkaisu, hoitaako lisenssit keskitetysti vai antaako lisenssin jokaisen itsensä hoidettavaksi

· Sporttirekisteri hoidettava joka tapauksessa joukkueen johtajan toimesta (käyttöoikeudet tulee yhdelle henkilölle/joukkue), joten keskitetty hoito ”pienemmän riesan tie”

· Lisenssirahojen kerääminen esim. seuran tilille josta lisenssit maksetaan yhdellä pankkisiirrolla

· Vakuutustodistusten kerääminen ja lähettäminen piiriin

3) Turnauksien järjestäminen

· Kenttävarauksien hoitaminen

· Yhdessä kioskivastaavien kanssa hankintojen tekeminen (esim. tukusta jos tukkukortti jollain, Lehmon S-Marketilta)

· Erotuomaripalkkioiden maksaminen, huolehdi kuitti jossa näkyy nimi, sotu, osoite, maksuaihe, määrä ja allekirjoitus. ”Emoseura” maksaa junnuporukoiden tuomaripalkkiot jälkikäteen junnujen tilille.

· Tiedottaminen vanhemmille, pelaajille ja turnaukseen tuleville muiden joukkueiden vastuuhenkilöille

4) Pelivarusteiden hankinta

· Tarjousten pyytäminen, mallikappaleiden hankinta, sovitusten järjestäminen, esityksen teko vanhemmille, rahoituksen hankkiminen, päätöksen tekeminen ja tilaus

· Pallojen, ensiaputarvikkeiden, harjoitusliivien, keilojen, keppien yms. tarvikkeiden hankinta

5) Pelimatkojen järjestäminen

· Lähtijöiden kartoittaminen, informoiminen, kyytien järjestäminen ja kustannusten kartoittaminen. 

· Kyytejä helppo järkätä esim. lainaamalla henkilökuljetukseen soveltuvia pakettiautoja muutama kappale

6) Muuta

· Pelisääntökeskustelut pelaajien ja erikseen vanhempien kanssa kerran vuoteen (yleensä ennen kauden alkua), säännöt lähetettävä piiriin

· Yli-ikälisenssit hoidettava piirin kanssa

· http://ita-suomi.palloliitto.fi/  -> tärkeä sivusto josta löytyy kaikki oleellinen futistoimintaan liittyvä tieto (mm. turnausajankohdat, lisenssit)

· Huolehdi kaikkien pelaajien yhteystietojen ajantasaisuudesta, tee esim. exel taulukko

· Jaa yhteystiedot kaikille vanhemmille

· Tee sähköpostiin koottu osoitteisto

· Tekstiviestillä saa asiansa monesti hyvin perille (tee joukkolähetyslista)

· Kannattaa jakaa vastuuta muille vanhemmille. Joukkueenjohtaja johtaa eikä itse toteuta kaikkea 

· Joukkueenjohtajalle tulee vuosittain paljon postia mm. eri turnausten järjestäjiltä. Kannattaa hyvissä ajoin kartoittaa vanhempien halukkuus olla mukana järjestämässä isompaa turnausmatkaa (esim. 93-pojat ovat joka kesä käyneet yhdessä ”isossa turnauksessa” jossainpäin suomea, mieleen jääviä ja todella mukavia reissuja). Oleellista on rahoituksen järjestäminen (monesti vanhempien kukkaro)

· Kannattaa käydä ”Kaikki Pelaa, Lasten ohjaajakurssi”, sen järjestää Suomen Palloliiton Itä-Suomen piiri muutaman kerran vuoteen. Tätä kautta aukeaa koko jalkapallotoiminnan ympärille liittyvät asiat ja antaa hyvät valmiudet toimia valmentajan apuna.
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